
業務委託仕様書 

 

１．業務名 

  令和８年度（令和７年分）給与支払報告書パンチ業務委託契約 

 

２．契約の目的 

  この契約は、村民税・県民税賦課業務にかかる賦課資料のパンチデータ（イメージファイルを含む）

を使用し入力業務の効率化を図ることを目的とする。 

 

３．業務概要 

  北中城村が貸与する賦課資料を、この仕様書に基づいてパンチ入力し、そのパンチデータ（イメー

ジファイルを含む）を磁気媒体に記録するものとする。 

 

４．予定委託件数 

  給与支払報告書 4,500件 程度 （前年度実績3,996件） 

 

５．契約期間 

  契約締結日～令和８年３月３１日まで 

  業務スケジュールは、別紙に定める実施スケジュール（案）とする。ただし、本村の申出または受

託業者の申出により協議のうえ変更することができる。 

 

６．契約金額 

  契約金額は、給与支払報告書のデータの入力、運送費等、すべての諸費を含めた１件あたりの単価

契約とする（税別）。 

   

７．課税資料の管理 

  本村より引き渡された課税資料は、返却するまでの期間については受託者がこれを管理するが、 

この期間において課税資料の紛失・汚損、またはデータの内容を漏洩・窃用することが無いよう万

全の措置を講ずること。 

 

８．その他 

  ①パンチ入力は、データ品質確保のため、入力専用端末で異なる作業者によって２回入力すること

とし、各入力項目を照合した上エラー修正を行うものとする。または、②のとおりAI-OCRを用い

ることとする。 

②AI-OCRを用いる場合は、作業者が入力したデータと突合を行うこと。また、AI-OCRはオンプレミ

ス環境のみでの利用とし、データ入力用端末等と同様にインターネット及びデータ入力作業を実

施する施設外に接続するイントラネット等の他のネットワークに接続した環境で利用しないこと。 

 本村から提供した入力票等のデータ及び読み取り結果をAI-OCRの学習機能に使用しないこと。 



  ③パンチデータを本村へ引き渡す際は、あらかじめウイルスチェックを行い、データがコンピュー

タウイルスに感染していないことを確認すること。 

④データパンチ後の成果品については、委託者に帰属するものとする。 

⑤法改正等により給与支払報告書の様式が変更になった箇所は、変更後の様式で対応すること。 


