
 ㊞ ※法人代表者印の押印が必要です 

住民票の写し等交付申出書（法人用） 

北中城村長 殿                                      令和   年   月   日 

1. 申出者 

名 称及び 

代表者氏名 
                           

所 在 地  

 

２．申出の任に当たっている者 

氏  名 

フリガナ 電話番号 

 

住  所  

 

３． どなたの証明書が必要ですか 

住  所 沖縄県中頭郡北中城村字 

氏  名 

 生 年 月 日 

大 昭 平 令 

西暦            年    月    日生 

必要な証明書 手数料 必要部数 本籍の表示が必要な場合 

住民票の写し（抄本） 300円 通 
□ 死亡 （相続人調査） 

□ 裁判（添付資料） 

□ 職権消除 

※特別な事由がない限り、本籍の表示はできません。本籍

入りの住民票の写し等の申出には、疎明資料が必要です。 

住民票除票の写し 300円 通 

その他（行政証明） 300円 通 

※郵送でご請求の場合は、手数料分の定額小為替の同封が必要です。 

４． 利用目的（具体的に記入してください）  

 

 

５． 郵送請求の場合で、上記１．所在地以外の場所に送付を求める場合の、送付先及び理由 

送 付 先  

理   由 
 

     

 

 

 



◆ 注意事項 及び 必要書類◆ 

１． 欄について 

・法人等の代表者印（印鑑登録済みの社印、通常使用している社印（角印））、申出責任部署の私   

印等の押印が必要です。 

  ・申出者欄の所在地は、法人等の主たる事務所（本店、支店、営業所、事業所等）の所在地をご記入

ください。 

  ・郵送での請求の場合、法人等の主たる事務所の所在地の確認のため、事務所の所在地の記載の

ある社員証、登記簿謄本、登記事項証明書等の写しの添付が必要です。 

 

２．欄についての必要書類 

申出の任に当たる者 窓口請求  郵送請求  

法人等の代表者 

・代表者の本人確認書類（マイナンバーカ

ード、運転免許証、その他官公署発行の写真付の

公的書類等） 

・代表者の資格証明書（法人の登記簿謄本

または代表者事項証明書等） 

・左記の写し 

 

 

・左記の写し 

法人等の代表者以外 

・本人確認書類（マイナンバーカード、運転免

許証、その他官公署発行の写真付の公的書類等） 

・代表者作成の委任状または法人等

の社員証（在籍証明書でも可） 

・左記の写し 

 

・左記の写し 

 

※写しの場合は、「原本と相違ない証明」を明記し、社印を押印してください。 

   

４．欄について 

・利用目的については、「債権回収のため」「裁判を提起するため」「相続のため」といったよう 

 な抽象的な記載ではなく、下記について明確に記載が必要です。 

① 権利行使または義務履行の発生原因や内容 

② 住民票の記載事項確認を必要とする理由 

③ 提出先及び提出を必要とする理由 

     ・疎明資料について 

      利用目的が正当な理由か判断するための疎明資料の提出又は提示が必要です。 

例： 法人等と必要とする方の関係が確認できる契約書、代位弁済証明書等 

   一方当事者の側で作成した誓約書（債務者の氏名や債務金額が明示された書類）や、 

   債権残高証明書、伝票等 

   委託又は譲渡等の経緯がわかる契約書 

※上記書類が写しの場合は、「原本と相違ない証明」を明記し、社印を押印してください。 

※利用目的が明らかでない場合には、追加資料の提出を求める場合があります。 

    

５．欄について 

    郵送請求の場合、送付先は原則申出者の主たる事務所の所在地となります。ただし、疎明資料添

付の上、送付先及び理由が正当と認められるときは、申出者の主たる事務所の所在地以外への

送付も可能です。 


